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Acceso al sistema shake
Una vez que se tenga acceso al programa se procede a dar doble clic al
acceso directo de shake como se muestra en la siguiente figura.
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Después de dar doble clic al icono de shake aparecera automaticamente el
login shake por medio del cual se tendrd que registrar el nombre o cuenta,
contrasefiay la direccion de base de datos que es SISTEMA.

Login Shake

Nombre CARY

Eunt'aseﬁa xxxxxxxxxxxxxxxxxx >1

DataBase SISTEMA

Teclear correctamente la cuenta y contrasefia o de lo contrario aparecera el
siguiente mensaje.

Shake (%]

aeneral SOL errar,
QORA-0101Z: no eskd conectado
alias; Sistema
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A continuacion aparecera la pantalla del sistema con las respectivas
propiedades de la cuenta de acceso.

#= Universidad Juarez del Fstado de Durango PERUSER@SISTEMA

Sistema  Corfiguracion  Contraloria CUAAL Escolar Finanzas Indicadores Instbucionales  Informes Ejecutivos  Planeacion  Procesos Administrativos  Proyectos Estrategicos  Rechum  Yentanas

Ayuda

Consulta de documentos digitalizados

Para acceder a esta pantalla entrar a menud Rechum, seleccionar
Digitalizacion, posteriormente dar clic en Consulta de doc. digital.

Procesos Administrativos  Proyectos Estrategicos | Rechum | SCOAAPE

Administrativos r
Antiguedad L
Asistencia »
Auditorias [
Autoriza »
Calificacién »
Catalogos RH *
Consejo [
Constancias »
Contrataciones Empleados »
Datos Empleado »

Derechos Personal

Busca docurmentos Digitalizacion J

Captura personal digita Escanear Irnagen »
Catdloge de tipo de documentos Historico [
Consulta de doc. digital Incidencias J

Izsste 3

Digitalizacién de Doc.
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Enseguida aparecera la siguiente pantalla por medio de la cual se podran hacer
las respectivas consultas por empleado, el cual consta de las siguientes
partes.
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En esta pantalla cada una de las partes significa:

@ Seleccion del empleado.- Se elige el personal que labora en la UJED
mediante el cuadro de despliegue ya sea por Matricula o Apellidos

@ Impresion del expediente digitalizado.- Despliega una ventana de pre
visualizacion del documento digitalizado a imprimir como se muestra a
continuacion.




UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO

Departamento de Desarrollo de Sistemas

r B
= Print Preview Eﬁﬁ
Maximizar
151} M 4 b = | & & | EH = | Cose
~
33 o o = 5 0E
[ oz arnag | = &z & 32 s
L 190 % oG S i
TLAINI MRS 4 =l =
4.3 rn ! = & ES
. AN & A
o s E 2 E
= > 4 I
2 = g7 g2
T 8 2 ié
=T £ ¥ 3
[ —— T g
= ol #
jL8 - I 1 b
o ] = c’ z
= o= E
= ] £
= %ﬁ —_— L F I
= L 1) om 5ER
o = S h= [
e = O z | m
LS = : = Mo ™
E o nm m
[ & = =
o 3 ok =
-z = o =,
R % =] =
L= — m o
wUE B M L "
1 SRR W CgeremEn L i
oz E = E raS -
0% |Pagel of 1
h ’

3
Visualizar documento digitalizado.-Despliega una ventana donde puede

manipular la imagen digitalizada con distintas herramientas en la barra de
herramientas.
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Area de pre visualizacion del documento digitalizado.- Informacion
acerca del documento digitalizado de manera grafica

@ Registros digitalizados del tipo de documento seleccionado.-
ormacion de los expedientes digitalizados del tipo documento seleccionado.

@Tipo de documento.-Tipos de documentos que puede tener el personal
las carpetas marcadas de color verde significa que en ese rubro existe alguin
documento digitalizado.




