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NAVEGADOR GOOGLE CHROME
Para poder ingresar al sistema debera de contar con el navegador google chrome

-

Este podra ser descargado desde internet y de forma gratuita, si se ingresa desde otro
navegador les saldrd una advertencia indicandole que deberd de descargar dicho

programa vy les impedird el acceso al sistema

ACCEDER AL SISTEMA

La manera de ingresar es con el navegador google chrome en donde debera teclear en

la barra de direcciones sistemas.ujed.mx donde se nos mostrara la pagina del

departamento de sistemas.

Departamento de Desarrollo de

B il oo e
N ETEIMAAS

Www w . siiliaas . ujecd rm x

NAMUALES NCTICIAS PBICACION

ISO $001

Noticias

liss, diseSo, programacion. implemantacion, evaliaciin

En la parte derecha de la pantalla se encuentra un apartado llamado “Servicios” en el

cual daremos click al link con el nombre de “SIIA WEB”


http://192.168.1.186:8080/SIIAWEB/portal.jsp

UNIVERSIDAD JUAREZ DEL ESTADO DE DURANGO
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Universidad Juarez del Estado de Durango
Sistema Integral de Inforzaoes o

Este 3i0i0 Ubiliza ventanas emergentes (POP UPS)
Go click Ayl para ver COMO activarias para ¢51e $itio.

Aqui podemos ingresar nuestro nombre de usuario y password.
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Una vez ingresado se nos mostrara la siguiente pantalla, desde aqui podremos ingresar

a todos los mdédulos dependiendo de los privilegios que se tengan por cada usuario.

=o=

._-W' Universidad Judrez del Estado de Durango
Sistema Integral de Informacién Administrativa
de D llo de Sistemas

Usuario: G_ALANIS

Expandir | Contraer

2 Configuracién TSIIA
* Cambiar Contrasefta

3 Recursos Humanos Sistema Integral de

Informacién Administrativa
UJED ___—

En la parte izquierda de la pantalla se nos muestran en forma de arbol los médulos a

los cuales tenemos derecho a ingresar

Expandir | Contraer

3 Configuracién
3 Recursos Humanos

Para el médulo de Alta de Tallas el camino a seguir es el siguiente Recursos Humanos >
Prestaciones en Especie > Talla Empleados, haciendo click en cada uno de los enlaces

anteriormente mencionados y quedando desplegado el menu de la siguiente manera.

Expandir | Contraer

3 Configuracion
|7 Recursos Humanos
| Prestaciones en
Especie
» Talla Empleados
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BARRA DE MENU

Esta barra se utiliza en muchos de los mddulos creados y sirve para ingresar, editar,

modificar, buscar y algunas cosas mas en los registro que se nos muestran

(4] (o] (n] (@) [E]) (@] (1] (@8] [Q] (] [E] [Z] ragine 16 11 [50[=] resisrosipasine (@1 procescs [ —

A continuacién veamos para que sirve cada uno de los iconos:

Nos manda al principio de todos los registros
[_"a_] Nos manda al final de todos los registros

Le ) Nos mueve una pagina hacia atras
Nos mueve una pdgina adelante

Damos de alta un registro

Modificamos un registro

@ Eliminamos un registro

gj Vemos el detalle del registro

L%J Se filtran registros para hacer una busqueda especifica
LJ Ordena el grid por el campo que queramos

P . .
[ij Refresca el grid para volver a mostrar todos los archivos

[__J‘—fi Cuenta el nimero de registros totales

[LJ Hace sumas de campos numéricos

Fegina 198 11 Muestra en que pagina estamos

50 [] regisvosreagin [©] Especifica cuantos registros deseamos mostrar por pagina

Procascs: | —[] Muestra los procesos que tiene el modulo (Solo en algunos casos)
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ALTA DE TALLAS

Para ingresar alguna o varias tallas de un empleado hacemos click en el icono de

en el cual se nos mostrara la siguiente pantalla:

Talla de Empleados

Unidad Responsable: | [~]

@ &J Imprimir

Aqui primero debemos especificarle en que unidad responsable se encuentra el

empleado al que vamos a darle de alta sus tallas.

Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA [+
Puesto: |- SELECCIONAR PUESTO - v

Después se nos pedira que ingresemos el puesto del empleado.

Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA =]
Puesto: [ AFANADOR =]
Asignar Tallas

[ [z] Matricula: |

Se nos desplegara un combo con una lista de todos empleados que existan en ese
puesto en esa Unidad Responsable, damos click a la persona que estemos buscando,
para que se nos despliegue todos los articulos a que tiene derecho esta persona segun

su puesto
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Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA =]

Puesto: [ AFANADOR [=]
— Asignar Tallas
[RECIO GAMERO JOSE MANUEL [¥] Maticula 210057 |
[BATA AZUL | [-7ALA - [5]
[CUBRE BOCA | [ TALA - [5]
[GUANTES INDUSTRIALES | [-TALA - [+

Una vez hecho esto procedemos a insertar las tallas correspondientes, pueden ser
todas o solo algunas, si de momento solo conoce algunas después puede volver a

ingresar a capturar las tallas faltantes.

IBATA AZUL | [42.0 v
ICUBRE BOCA | [UNITALLA [~]
IGUANTES INDUSTRIALES | [- TALLA - [~]

Una vez que estemos seguros que esas tallas corresponden a la persona procedemos a

guardar en el siguiente icono ‘il haciendo un click en el, una vez los datos guardados
en la base de datos se nos mostrara una ventana diciéndonos que los datos fueron

guardados

g I
& La pagina en 192.168.1.186:3080 dice: &J

Registros Guardados

. Aceptar

Le damos click en aceptar o simplemente pulsamos la tecla enter para cerrar este
cuadro de dialogo, si desea seguir insertando mas tallas ya sea al mismo empleado o a
otro se puede hacer sin ningun problema.

Cuando no se saben todas las tallas del empleado y solo se capturaron algunas al
momento de desplegar la informacion sobre que articulos le corresponden se

visualizara de la siguiente manera como se muestra en la siguiente imagen:
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[BATA AZUL | [420 E2
ICUBRE BOCA | [UNITALLA [~]
IGUANTES INDUSTRIALES | |- TALLA - [+]

Aqui podemos observar que a los registros que ya se les dio talla se encuentran
alineados a la izquierda mientras que a los que aun faltan por ingresar sus tallas se

encuentran alineados a la derecha.

Una vez que se lleguen a tener todas las tallas del empleado o solo algunas podemos

imprimir un reporte donde el empleado debera firmar que consta que esas tallas que

se le capturo son las correctas para eso pulsamos el botén en donde se nos

mostrara el reporte a imprimir

e

Integral de Informacion Administrativa

de Desarrollo de Sistemas
|lusuario: G_ALanis 1]
Expandir | Contraer
3 Configuracion Universidad Juarez del Estado de Durango A \
£ Recursos Humanos DIRECCION Y GESTION DE 5 2
& Prestaciones en
Especie Vatrcua y Nombre 210087 RECIO GAMERG JOSE MANUEL
# Talla Empleados Adscripcion. ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA
Funciony No. De Plaza: 267 AFANADOR

[CUBRE BOCA UNITALLA
[GUANTES INDUSTRIALES
BATA AZUL I 0

Las prendas se entregaran de acuerdo a la funcion especifica que cumple el trabajador, segn los establecido en el
C.C.T. STEUJED Vigente

FIRMA DEL EMPLEADO FIRMA SEC.
Validacién de la
DD.GRH

Universidad Juarez del Estado de Durango A
DIRECCION DE DESARROLLO Y GESTION DE RECURSOS HUMANOS 1D Bl
Matricutay Nombre: 210097 RECIO GAMERO JOSE MANUEL
Adscripcion: ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA

Funciény No. De Plaza: 267 AFANADOR

En la esquina inferior derecha se nos muestra una barra de menu en el cual se nos da

varias opciones a elegir (este menu es por default del navegador)

A a am®e
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*
« 3
Ajusta el reporte para que pueda ser observado toda una pagina
>

I I

- Ajusta el reporte a lo ancho
- Alejar reporte

- Acercar reporte

- Guarda el reporte para imprimirlo posteriormente

)

JPE

Imprime el reporte, previamente seleccionando una impresora

Si en dado caso que este menu no aparezca solo basta con dirigir el mouse a la esquina

inferior derecha y automaticamente aparecera.

10
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EDICION DE TALLAS

Para modificar las tallas del empleado es necesario que en la tabla principal del

modulo de alta de tallas seleccione a la persona que va a modificar sus datos

T O T S T I S ) B T S [ T R R N

0
[rranaoon : e canciA EsUs seo|[Escumia rreramaToRA nocTuma. o [ [cuanTes nousTaiaLes
[rranaoon Dz sivENTAL HAmAGE LALuZ  |[1s%0][Escueia rreramaTomA NocTume [N Jlie|[SuniTes nousTRiALes
FeAnacor DAz siEnTAL lAmAGE LAuz |[1s%o][pscuia rreramaTomanocTum. [N e |[Fusresoc
ey ~[Fecio savero sose vANEL 5e0 [Ecuia rremamaroma ocrima. |l |[cumires nousTeiLes
[ranacor Toos |[pcuinne sanciEeus se0 |[Escusia rreramaTomanocTom. o [ [pATARZL
[Aaccr Tooes [Rcuimne sanc eeus ) e e Y R B
+ i Sirci Fios conoreess ) e T T S
FeoTecn SovinGuE SAvA SERa0 500 [Escueia remamaTomA ocToma. Ceres ecreciLEs FAmA ColPUTAGoRA
EEEE 5o\ auEs SAvoA a0 I e s O TS
s SoMiauez SAvowA SERa0 seo|Escueia reamaTomm oeTum. i e cusEeoos
e = lemom ore o e seo|Escues rremamaTomm TR, ][

7 |[sarDiNERO ELA PREPARATORIA NOCTURNA ||V 21

Zo2es |[veenoes Lorez JosE cRuz )

& [roners = |[eLenoez Lorez oot cruz oe0 |[Escusia FreramaTomA nocTume. i J[ie

B T [onere 500 |[Escusia FreramaToRA NocTumA_ |l |[pe |[ounTes bE camuza
= 500 [EscuEia PrEPARR = N s Jlporas oe muie neomas
B N o Jlporas oe TRaAi

& WELENDE LoPez Jost cRUzZ o] Escueia FreramaToRA NocTUmA._ [N |0 JfoveroL

= WELENDE LoPez Jost cRUZ 560 |[EscUELA FrerARATORA NoGTURA. |l |[1e|[WreRuERBLE

e URROLA CABALLERO ROSA VAFIA sratomANocTURA o

275 N
27 14 DE SERVICIOS ESCOLARES o
En 14 DE SERVICIOS ESCOLARES 1880][ESCUELA PREPARAT 0
= LABORATORISTA 1880][ESCUELA PREPARATO N

128 |[vELaoor 2 |[VALADEZ ARAMBULA JESUS 1360 |[ESCUELA PREPARATORIA I N 15 |IMPERMEABLE

y dar click en el botdn de edicion m y se mostrara la siguiente pantalla.
Con tan solo seleccionar un registro del empleado automaticamente nos traerd todos
los materiales a que tiene derecho, esto para no estar modificando archivo por

archivo.

Actualizacion de Talla de Empleados

Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA  [+]
Puesto: [ AFANADOR [+]
— Asignar Tallas

[ RECIO GAMERO JOSE MANUEL [+]

[cuBrE BOCA | [unmaLa [+]
[GUANTES INDUSTRIALES | -
BATAAZIL |

°) @

Aqui se nos mostrara a que unidad responsable corresponde, en que puesto se

encuentra y que tallas tiene.

Si algun material en su talla aparece en blanco como se muestra en la imagen de arriba

en los “guantes industriales” es porque aun no se le ha dado de alta su talla para eso

11
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debera darsela de alta (véase Alta de Tallas) y por dicho motivo no puede modificarle

nada a ese material debido a que no tiene talla.

Para modificar una talla que estd mal solo basta con hacer click en el cuadro donde se

encuentran las tallas para poder seleccionar la correcta

[CUBRE BOCA |
[GUANTES INDUSTRIALES l
[BATA AZUL l

(0]

Cuando ya hallamos hecho los cambios necesarios hacemos click en el icono de

guardar [il posteriormente se nos dird que los registros fueron guardados

g B
€ La pagina en 192.168.1.186:8080 dice: [

Registro Guardado

:‘v Aceptar '{

L

Solo basta con hacer click en el botén aceptar o pulsar la tecla enter para que este
cuadro de dialogo se cierre y automaticamente se nos redireccionara a la pantalla

principal del médulo (tabla).

12
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ELIMINACION DE TALLAS

Para eliminar las tallas del empleado es necesario que en la tabla principal del médulo

de alta de tallas seleccione a la persona que va a eliminar sus datos

[a01100 [GUANTES INDUSTRIALES

[GUANTES INDUSTRIALES

50 |[r01100
50 |[ro1100

cusre BocA

[ro1100 [GUANTES INDUSTRIALES

[2ee |[x01100

[BATA AZUL

es |[=01100 |[aFa cusre BOCA

[BATA AZUL

LENTES ESPECIALES PARA COMPUTADORA
[BATA AZUL

20 |[BiBLIOTECARID [cusre Boca

[x01117 |[saRDINERD
[saRDINERD

CHANARRA

7 |[;aRDINERD
[n01117 |[arDINERD

1380 |[ESCUELA PREPARATORI

T e e e T I T T T e e e T e
e e sves oo [ R errinwe ases JewleEn oo | B e
284 ‘RETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES [RODRIGUEZ TRINIDAD CLAUDIA ISELA C N 122 LENTES ESPECIALES PARA COMPUTADORA
o T oo I ;

[VELador [VALADEZ ARAMBULA JESUS
== === ==

y dar click en el botdn de eliminar @ y se mostrara la siguiente pantalla.
Con tan solo seleccionar un registro del empleado automaticamente nos traerd todos

los materiales a que tiene derecho, esto para no estar eliminando archivo por archivo.

Eliminacion de Tallas de Empleados

Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA  [~|

Puesto: [ AFANADOR [~]
— Eliminar Tallas
[ RECIO GAMERO JOSE MANUEL [~

¥ |CUBRE BOCA | [UNITALLA [+
[GUANTES INDUSTRIALES \ -

V] [BATA AZUL | [46.0

@] @]

Aqui se nos mostrara a que unidad responsable corresponde, en que puesto se
encuentra y que tallas tiene.

Si algun material en su talla aparece en blanco como se muestra en la imagen de arriba
en los “guantes industriales” es porque aun no se le ha dado de alta su talla para eso
debera dérsela de alta (véase Alta de Tallas) y por dicho motivo no puede eliminarla
por eso su casilla de eliminacidn aparece inhabilitado ya que no se puede eliminar algo

si aun no esta dado de alta.

13
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A todo registro que desea eliminar debera de marcar su casilla correspondiente, por
default aparecen todos los articulos que tengan tallas marcadas para su eliminacién, si

desea que algun registro no se elimine solo basta con desmarcarlo.

¥| |CUBRE BOCA
IGUANTES INDUSTRIALES
¥| IBATA AZUL

Cuando dese eliminar los registro seleccionados tan solo basta hacer click en el botén

Iﬁ] nos aparecera una ventana de confirmacién

7 B
€ La pégina en 192.168.1.186:8080 dice: [

Registro Eliminado

‘Ac'e'ptar

Solo basta con hacer click en el botdn aceptar o pulsar la tecla enter para que este
cuadro de dialogo se cierre y automaticamente se nos redireccionara a la pantalla

principal del médulo (tabla).

14
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DETALLE DE TALLAS

Para observar el detalle de las tallas de algun empleado es necesario que en la tabla
principal del médulo de alta de tallas seleccione a la persona que va a observar sus

datos

apasaliopvest] ___ Puesto  [wawiowa] __ womwwe  Jures]  uresvesc  Jvacanefiawa] _ waeia ] ram |
E ] E Joia T g CUELA A N Batarzo ] ]

[For100 DoR I £ GARCIA JESUS E PREPARATORIA NOCTURNA__ ][0 JANTES INDUSTRIALES
[Fot100 |[peAnasor [For2t|[biAz SenTAL wamiA e LA LUz o] [Escueia PrepARATORA NocTURNA. |[v |[¢¢|[cumnTes oustmiALEs
Fes Jporros E oo [Escueia e wocrume |l e Jcusresocs
o Jrorios |8 550 [EscueLa rreraraTomA nocTomiA | e |[pusiTes mousTeiALes
fee Jormos |8 o0 [Escueia PrepARATORA NoGTURNA. o [T |pATAAZOL
e oo |n o5 [Escueia PrepARATORA NoCTURA. |0 |pe |lcusre soca
s To%0][Escueia PrepARATORA NOCTURNA. [\ [T |pATAAZOL
BowiNeUEz BAYONA Toe0][Escueia PrepARA Uma | ez |[LenTes esPeciALES PARA COMPUTADORA
PoviNeUEz BAv o0 [Escueia PrepARal T T YT
PoNINGUEZ BAYOWA SEA o2 [EscueiLa PrepARATORIA NoGTURNA. v |+ [lcusre soca
[WELENDEZ LoPez JosE CRUZ Ts50][EscuELa PREPARATORIA NOGTURNA. |\ [15[cratarma
WELENDEZ LoPez JosE GRUZ o2 [EscuELA PREPARATORIA NoCTURNA ][\ |zt |[cAReTA bE ProTEGTION
= |[MeLenoez Lorez Jose cruz oo [EscuELA PREPARATORIA NoCTURNA |\ 1+ |[cAcrucra
7 [FARonere WELENDEZ LoPEZ JosE GRUZ 520 [EscUELA PREPARATORI NoCTURNA |\ |55 [cuANTes o camwaza
7 [paronere [WELENDEZ LoPez JosE GRUZ o0 [EscuELa PreEpARATORI NocTURMA. |18 D HULE NeGRAS
7 |aronero % |[eLenoez Loez Jose oruz o0 [EscuELa PrepaRATORI NocTURA | [0 o TrAsAO
7 [PAronero % |[eLenoez Lorez Jose cruz oo [EscuEia PrepaRATORIA NocTURNA._ v [0 foveroL
7 [PAronero 235 _][WeLenoez Lopez Jose cruz Ts60 [Escueia PrevaRAToRA NoGTURWA. |V |1 |[wieerierie
7 |[sEcReraniA oz biREccion GURROLA CABALLERG ROSA IiARIA__|[1680 [EScuELA PrErARATORIANOGTURNAJ[o |2 |[LENTES ESPECIALES PARA COVPUTADORA
SECRETATIA OE SERVICIOS ESCOLAES |[p03341 | FERNANDEZ OLIVAS UARICGELA 1560 [EscuELA FREPARATORIA NOCTURNA_ |V [ENTES ESPECIALES PARA COVFUTADORA
|[SECRETARIA DE SERVICIOS ESCOLARES _|[902337 _|[HUERTA SANTILLAN LUIS ALBERTO __|[1880] [ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA _ ][0 [LENTES ESPECIALES PARA COMPUTADORA
[SECRETARI bE SERVICios ESCOLARES _|[505405|[FODRIGUEE TRINDAD CLAUDIA ISELA_[1620][ESCUSLA PREPARATORIANGGTURNA |l J[22 |[LENTES ESPEGIALES PARA COVFUTAGORA
[ Jpizs |[Tecco LasoratomsTa S |[oarcia ruLbo Fene o2 [EscuELa PreEPARATORIA NoCTURNA. ][\ B
5 |[porizs |[veLaoon 5000z _]|vALADEz ARAWBULA sE5US 560 [Escueia FrerARATORA NoCTURNA |V |1 |[nieeriiersie
e e e e ———

y dar click en el botdn de detalle y se mostrara la siguiente pantalla.
Con tan solo seleccionar un registro del empleado automaticamente nos traera todos

los materiales a que tiene derecho, esto para no estar observando archivo por archivo.

Detalle de Tallas de Empleados

Unidad Responsable: | ESCUELA PREPARATORIA NOCTURNA  [+]
Puesto: [ AFANADOR [~]
— Detalle de Tallas-

[ RECIO GAMERO JOSE MANUEL [~]

[BATA AZUL | [36.0 [+]
[GUANTES INDUSTRIALES
[cuBrE BOCA

L

[UNTALLA [+]

(0]

Aqui se nos mostrara a que unidad responsable corresponde, en que puesto se
encuentra y que tallas tiene.

Si algun material en su talla aparece en blanco como se muestra en la imagen de arriba
en los “guantes industriales” es porque aun no se le ha dado de alta su talla para eso

deberd darsela de alta (véase Alta de Tallas).

15
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Esta pantalla es puramente informativa no se puede hacer ningun tipo de modificacién

y/o eliminacion
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